Guatemala, 31 de marzo del 2026
Licenciada
Ana Olivia Castafieda Arroyo
Directora General
Direccién General de las Artes
Ministerio de Cultura y Deportes
Su Despacho

Licenciada Castarieda Arroyo:

Me dirijo a usted de la manera mas atenta y con el fin'de presentarle mi informe de
actividades, correspondiente al Primer ProductS, conforme a los alcances
establecidos en los términos de referencia, y los resultados esperados que a
continuacion se detalla. Segun contrato No. 189-747-2026-DGA-MCD y Resolucion
VC-DGA-047-2026. /

e Consolide y sistematice informacion institucional de la Direccion de
Formacion Artistica, relacionada con capacidad instalada y logros
administrativos.

 Llene, actualice y consolide formatos oficiales de clasificadores tematicos y
logros (mensuales y por cuatrimestre).

» Consolide informacion del Registro Unificado de Usuarios Nacional,
correspondiente a los subproductos Profesional y Basico.

* Brinde apoyo técnico y atencion administrativa al personal docente vinculado
a procesos del registro escalafonario.

* Apoye en el control, organizacién y archivo de expedientes administrativos
relacionados con ingresos y ascenso.

* Apoye en la consolidacion de informacién para formatos institucionales de
caracter publico, incluyendo datos sociolingtiisticos.

e Elabore los informes que solicitaron las Autoridades Superiores.

Realice otras actividades afines a su contrato que le sean asignadas por la
autoridad superior.

Fernando de Jesus Salay Rustrian




Informe del Primer Producto

a. Consolidado de datos de capacidad instalada de la Direccién de
Formacion Artistica. Llenado y validacion de formatos de clasificadores
tematicos; Consolidado de logros mensuales correspondientes al
periodo; Informe Administrativo de resultados preliminares y
observaciones técnicas; Consolidacion de logros semanales
correspondientes al primer cuatrimestre; Consolidado de informacién
del Registro Unificado de Usuarios Nacional - Subproducto
Profesional; Reporte Administrativo de validacion y control de datos
institucionales; Informe técnico de seguimiento de procesos
administrativos. Consolidacion de logros semanales correspondientes
al primer cuatrimestre. Apoyo documentado en procesos del registro
escalafonario docente; Control y archivo actualizado de expedientes de
ingresos y ascensos; Informe administrativo de avances y
observaciones.
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El presente informe administrativo es para describir las actividades
correspondientes del contrato en la clausula séptima correspondiente al primer
producto, siendo las siguientes, consolidacién, validacion y sistematizacién de
informacion institucional realizadas en apoyo a la Direccion de Formacion Artistica.
El fin de estas actividades es para fortalecer los procesos administrativos
relacionados con manejo de datos institucionales, tales como, Registro Unificado de
Usuarios Nacional (RUUN), Capacidad Instalada de los establecimientos de
formacién artistica y también todo lo relacionado con los procesos del registro
escalafonario docente, dando apoyo técnico en procesos administrativos vinculados
al personal docente.

Estas actividades se llevaron a cabo mediante revisiones de bases de datos
institucionales, la consolidacion de informacion estadistica, llenando formatos
oficiales dados y una organizacién documental de expedientes administrativos
correspondientes al Registro Escalafonario. Dichos procesos garantizan la
informacion institucional utilizada para reportes administrativos, tales como el area
de planificacién institucional.

El objetivo del presente informe es para documentar dichas actividades
mencionadas en el proceso de consolidacién de informacion institucional, validacion
de datos administrativos y apoyo técnico en la gestion documental del Registro
Escalafonario de la Direccién de Formacion Artistica.

Especificamente se buscoé consolidar datos relacionados con la Capacidad
Instalada de los establecimientos de la Direccidén de Formacion Artistica, actualizar
los registros del Registro Unificado de Usuarios Nacional (RUUN) y apoyar en los
procesos administrativos relacionados con el Registro Escalafonario docente y el
control de los expedientes.

Comenzamos con la consolidacion de datos de capacidad instalada.



Durante el periodo evaluado del mes de febrero se realizé |a revision y consolidacion
de la base de datos correspondiente a la capacidad instalada de la Direccién de
Formacién Artistica. Dicha informacién permitio identificar los establecimientos
activos de formacion artistica a nivel nacional.

De acuerdo con la informacién, hay un registro de:
81 Academias Comunitarias
18 Orquestas Juveniles

La consolidacion de estos datos da una organizacién de informacion institucional en
formatos que facilitan la consulta, actualizacion y la utilizacién de procesos de
planificacién institucional.

Actualmente solo se recibié informacion de inscripciones de estudiantes en 49
Academias Comunitarias y 28 Orquestas Juveniles. En dichas Academias
Comunitarias se registraron 300 inscripciones y en Orquestas Juveniles 100
inscripciones.

En las 49 Academias Comunitarias se registraron 168 mujeres y 132 hombres.
Dentro de esto se registraron 160 correspondiente al pueblo maya, 5 al pueblo
garifuna, 1 al pueblo xinka y 134 al pueblo ladino. Dentro de las edades de un
intervalo de 0-13 arios 201 personas, 13-30 afios 77 personas, 30-60 afios 16
personas y Mayores de 60 afios 6 personas.

En las 28 Orquestas Juveniles se registraron 66 mujeres y 34 hombres. Dentro de
esto se registraron 28 personas correspondientes al pueblo maya, 0 al pueblo
garifuna, 0 al pueblo xinka y 72 al pueblo ladino. Dentro de las edades de un
intervalo de 0-13 afios 48 personas, 13-30 afios 48 personas, 30-60 afios 4
personas y mayores de 60 afios no hubo registro.




La consolidacion de estos datos permitid tener la informacién organizada en
formatos administrativos que facilitan la actualizacién y utilizacion en los procesos
administrativos del area de planificacion institucional.

Se adjunta captura de pantalla del consolidado de la capacidad instalada de
Academias Comunitarias y Orquestas Juveniles.
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Como siguiente documento seria el llenado y la validacién de clasificadores

tematicos.

Como parte de las actividades se realizé el llenado y actualizacion de los formatos
oficiales de clasificadores tematicos utilizados por la institucion. Este instrumento




permite dar una clasificacion institucional relacionada con las actividades, da los
resultados administrativos y los avances que se han logrado en los programas de la
Direccién de Formacioén Artistica.

Durante este proceso se verifico que los datos consignados en los formatos
correspondieran a la informacion contenida en las bases de datos institucionales,
garantizando coherencia entre los registros administrativos y los reportes
institucionales generados.

Se presenta una captura de pantalla del clasificador tematico correspondiente al
mes de febrero.
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El siguiente formato seria el Registro Unificado de Usuarios Nacional (RUUN).

Se llevo a cabo la consolidacion de informacién correspondiente al Registro
Unificado de Usuarios Nacional (RUUN), que va relacionado con el subproducto
basico que seria academias comunitarias y orquestas juveniles.

La base de datos que fue revisada incluye:
300 registros de usuarios inscritos a Academias Comunitarias de la Direccion de
Formacién Artistica.

100 registros de usuarios inscritos a Orquestas Juveniles de la Direccién de
Formacién Artistica.



Que dan un total de 400 personas del subproducto basico. Este proceso de
consolidacion incluyé la revision de casillas de Excel como el niumero de CUI,
verificar la consistencia de los datos y organizacion de la informacién para utilizarlos
en los correspondientes informes institucionales del area de planificacion.

Se adjunta una captura de pantalla del Registro Unificado de Usuarios Nacional
(RUUN).
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Dicho lo anterior se estuvo verificando el control de los datos institucionales
contenidos en el Registro Unificado de Usuarios Nacional (RUUN) revisado. El fin
de esta actividad es para corroborar los campos obligatorios, la verificacién de
registros duplicados y la consistencia de la informacién personal de los registrados.

Por medio de esta validacion de los datos se llega a mejorar la calidad de la
informacion institucional y se cuenta con registros confiables para elaborar los
reportes administrativos y estadisticos.



Se apoy6 en los procesos del registro escalafonario docente, dentro de estas
actividades realizadas también se brindé apoyo administrativo en la revision
documental relacionada con los procesos del Registro Escalafonario Docente. En si
consistio en apoyar la organizacién de los expedientes que estuvieran bien
resguardados y revisar documentacion que es requerida para los procesos de
ingreso y ascenso del personal docente.

Se envi6 circular para hacer del conocimiento de las Escuelas de Arte y
Conservatorios de Musica el folleto de Ascensos y Ingresos del Afio 2025. También
se presento otra circular dando informacién de que ya se puede comenzar a recibir
papeleria para ingresar al Escalafon y que cualquier duda estamos a la orden para
ayudarles en el proceso, o si en caso el docente ya esta ingresado y le interesa

saber en que letra se encuentra escalafonada o cuanto le falta para ascender ahi
estamos a la orden.

Se adjunta captura de pantalla de las circulares mencionadas.




También se tiene una base datos con un total de 59 docentes en el escalafoén,

que estan por nombre, nimero de Registro Escalafonario, en la letra que se

encuentra en que ario va ascender, fecha de Ultima vez que actualizo su expediente

y también un documento de Word un breve resumen de cémo es la actualidad de

los docentes.

Se adjuntan captura de pantalla de los documentos mencionados.
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ACTUALIDAD DE LOS DOCENTES DE ESCALAFON
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ULTIMA ACTUALIZACION MARZO 2026

En fin, dichas actividades que fueron mencionadas permitieron fortalecer los
procesos de consolidacion y validacién de la Informacion Institucioan! de la
Direccion de Formacion Artistica. Revision de base datos, organizacion documental
y el apoyo técnico a procesos administrativos contribuyeron a mejorar la calidad de
los registros institucionales. También la consolidacion de informacion del Registro
Unificado de Usuarios Nacional y de la capacidad instalada de los establecimientos
de Formacion Artistica es una parte importante para la planificacion institucional y
la toma de decisiones administrativas.



